
ที ่ศธ ๐๒๐๖.๖/ว^0๖ สำนักงาน ก.ค.ศ.

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

กทม. ๑๐๓๐๐

ร)^ พฤศจิกายน ๒๕๖๘

เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการนำรายชื่อผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีอื่น 

ตำแหน่งรองผู้'อำนวยการสถานศึกษาและผู้อำนวยการสถานศึกษา สังกัดสำนักงานคณะกรรมการ 

การศึกษาขั้นพืนฐาน

เรียน ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ เลขาธิการ อธิบด ีศึกษาธิการจังหวัด และผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

อ้างถึง ๑. หนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. ที ่ศธ ๐๒๐๖.๖/ว ๑๖ ลงวันที ่๒๐ กรกฎาคม ๒๕๖๕

๒. หนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. ที ่ศธ ๐๒๐๖.๖/ว ๑๒ ลงวันที ่๓ เมษายน ๒๕๖๘

สิ่งที่ส่งมาด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการนำรายชื่อผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก 

ในบัญชีอื่น ตำแหน่งรองผู้อำนวยการสถานศึกษาและผู้อำนวยการสถานศึกษา สังกัดสำนักงาน 

คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

ตามหนังสือที่อ้างถึง ๑ และ ๒ สำนักงาน ก.ค.ศ. ได้แจ้งหลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือกบุคคล 

เพื่อบรรจุและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งรองผู้อำนวยการสถานศึกษาและผู้อำนวยการสถานศึกษา 

สังกัดกระทรวงศึกษาธิการ ให้ส่วนราชการและหน่วยงานการศึกษาทราบและถือปฏิบัต ินั้น

ก.ค.ศ. พิจารณาแล้ว เพื่อให้สถานศึกษามีผู้บริหารสถานศึกษาปฏิบัติหน้าที่อย่างต่อเนื่อง 

อันจะล่งผลต่อการพัฒนาคุณภาพการศึกษา และเพื่อประโยชน์ต่อราชการ จึงมีมติกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการ 

นำรายชื่อผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีอื่น ตำแหน่งรองผู้อำนวยการ 

สถานศึกษาและผู้อำนวยการสถานศึกษา สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

โดยใหใช้บังคับตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติ

ขอแสดงความนับถือ

(นายธนู ขวัญเดช) 

เลขาธิการ ก.ค.ศ.

ภารกิจนโยบายและระบบบริหารงานบุคคล

โทร. ๐ ๒๒๘๐ ๒๘๔๐, ๐ ๒๒๘๐ ๑๑๐๔ - ๙ ต่อ ๑๓๘ 

โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๑๐๙๓

“เรียนด ีมีคุณธรรม”



สิ่งที่ส่งมาด้วย

หลักเกณฑ์และวิธีการนำรายชื่อผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีอื่น 

ตำแหน่งรองผู้อำนวยการสถานศึกษาและผู้อำนวยการสถานศึกษา 

สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

(ส่งพร้อมหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. ที ่ศธ ๐๒๐๖.๖/วไอำ ลงวันที ่ พฤศจิกายน ๒๕๖๘)

เพื่อให้การบริหารงานบุคคลของช้าราขการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสถานศึกษา 

เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีความยืดหยุ่น คล่องตัว ตามหลักธรรมาภิบาล มีความคุ้มคำในการใช้งบประมาณ 

และมีผู้บริหารสถานศึกษาปฏิบัติหน้าที่ในสถานศึกษาได้อย่างต่อเนื่อง ในอันท่ีจะส่งผลต่อการพัฒนาคุณภาพ 

ผู้เรียนและสถานศึกษา เพื่อยกระดับคุณภาพการศึกษา โดยคำนึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นสำคัญ

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๙ (๔) และมาตรา ๕๗ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการคร ู

และบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ และมต ิก.ค.ศ. ในคราวประชุมคร้ังที ่๙/๒๕๖๘ เมื่อวันที ่๓๐ ตุลาคม ๒๕๖๘ 

ก.ค.ศ. จึงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการนำรายช่ือผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับ 

การคัดเลือกในบัญชีอื่น ตำแหน่งรองผู้อำนวยการสถานศึกษาและผู้อำนวยการสถานศึกษา สังกัดสำนักงาน 

คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ดังนี้

๑. ในหลักเกณฑ์และวิธีการนี้

“อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา” หมายความว่า อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา 

หรือ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา

“สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา” หมายความว่า สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา 

หรือสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา

“บัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษาประเภทเดียวกัน” หมายความว่า 

บัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา ด้วยกัน หรือบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก 

ของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา ด้วยกัน

“บัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษาต่างประเภทกัน” หมายความว่า 

บัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา กับบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. 

เขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา

๒. ให ้อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา หรือ อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศึกษาพิดีษ'แล้วแต่พิรณี

การศึกษาพิเศษ ที่เป็นเจ้าของบัญช ีและ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา หรือ 

การศึกษาพิเศษ ที่ขอใช้บัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก

เป็นผู้ดำเนินการ โดยความตกลงยินยอมระหว่าง อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา หรือ อ,ก.ค.ส: ■สานักบริหารงาน
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๓. การขอรายชื่อผู้ได้รับการคัดเลือก ให้ดำเนินการตามลำดับและขั้นตอน ดังนี้

๓.๑ สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา

ให้ขอรายชื่อผู้ได้รับการคัดเลือกตำแหน่งรองผู้อำนวยการสถานศึกษา หรือผู้อำนวยการ 

สถานศึกษา แล้วแต่กรณ ีจากบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาก่อน หากไม่มีบัญช ี

ผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา ให้ขอจากบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. 

เขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา ทั้งนี้ให้คำนึงถึงพื้นที่ติดต่อกันหรือใกล้เคียงกันตามลักษณะทางภูมิศาสตร ์

โดยพิจารณาจากท่ีตั้งระหว่างสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา และหากไม่มีบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. 

เขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา ให้ขอจากบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ 

๓.๒ สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา

ให้ขอรายชื่อผู้ได้รับการคัดเลือกตำแหน่งรองผู้อำนวยการสถานศึกษา หรือผู้อำนวยการ 

สถานศึกษา แล้วแต่กรณ ีจากบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาก่อน 

หากไม่มีบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา ให้ขอจากบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก 

ของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา ทั้งนี้ให้คำนึงถึงพื้นที่ติดต่อกันหรือใกล้เคียงกันตามลักษณะ 

ทางภูมิศาสตร ์โดยพิจารณาจากที่ตั้งระหว่างสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา และหากไม,มีบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก 

ของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา ให้ขอจากบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงาน 

การศึกษาพิเศษ

๓.๓ สังกัดสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ

ให้ขอรายชื่อผู้ได้รับการคัดเลือกจากบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที ่

การศึกษาท,ีใกล้เคียงท่ีสุดก่อน ทั้งนี้ให้คำนึงถึงพื้นที่ติดต่อกันหรือใกล้เคียงกันตามลักษณะทางภูมิศาสตร์ 

โดยพิจารณาจากที่ตั้งระหว่างสถานศึกษาที่จะบรรจุและแต่งตั้งกับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาท่ีมีบัญชีผู้ได้รับ 

การคัดเลือก

๔. การดำเนินการของผู้ขอใช้บัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก

๔.๑ ให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ แล้วแต่กรณี 

เสนอ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา หรือ อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ เพื่อพิจารณาอนุมัต ิดังนี้

๔.๑.๑ จำนวนตำแหน่งว่างที่ประสงค์จะขอใช้บัญชี

๔.๑.๒ บัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกที่ประสงค์จะขอใช้บัญชี

๔.๒ กรณ ีอ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา หรือ อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ 

มีมติอนุมัติให้ขอใช้บัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก ให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือสำนักนุริหารงานการศึกษาพิเศษ 

แล้วแต่กรณ ีแจ้งมติพร้อมทั้งรายชื่อและที่ตั้งของสถานศึกษาท่ีจะบรรจุและแต่งตั้ง ทฺางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 

ไปยังสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ ที่มีบัญชีผู้ไตั้รับการ้คัดเลือก เพื่อขอรายชื่อ1.L.Ld22',IL 1 ; ]ผู้ไดรับการคัดเลอกเท่ากบจำนวนตำแหน่งว่างท่จะบรรจุและแต่งตัง
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๔.๓ เมือสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ แล้วแต่กรณี 

ได้รับรายขื่อผู้ได้รับการคัดเลือกท่ีสมัครใจและเอกสารหลักฐานที่เก่ียวช้อง จากสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 

หรือสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ ที่เป็นเจ้าของบัญชีแล้ว ให้ดำเนินการดังนี้

๔.๓.๑ นำรายขื่อผู้ได้รับการคัดเลือกจากเจ้าของบัญช ีมาจัดทำประกาศรายชื่อ 

ผู้ได้รับการคัดเลือก พร้อมกำหนดวัน เวลา และสถานท่ี เพื่อเรียกตัวผู้ได้รับการคัดเลือกมารายงานตัวและเลือก 

สถานศึกษาที่จะบรรจุและแต่งตั้ง

๔.๓.๑.๑ กรณีนำรายชีอผู้ได้รับการคัดเลือกมาจากการขอใช้บัญชีผู้ใด้รับ 

การคัดเลือกของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาบัญชีเดียว ให้จัดลำดับที่โดยให้ผู้ได้รับการคัดเลือกในลำดับที ่

ดีกว่าในบัญชีเดิม อยูในลำดับที่ดีกว่า

๔.๓.๑.๒ กรณีนำรายขื่อผู้ได้รับการคัดเลือกมาจากการขอใช้บัญชีผู้ได้รับ 

การคัดเลือกของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามากกว่าหนึ่งบัญชีในคราวเดียวกัน ให้พิจารณาดังนี้

๑) กรณีท่ีขอใช้บัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกจากบัญชีของ อ.ก.ค.ศ. 

เขตพื้นท่ีการศึกษาประเภทเดียวกัน ให้จัดลำดับที่โดยให้ผู้ได้รับการคัดเลือกจากบัญชีของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที ่

การศึกษาท่ีมีระยะทางจากที่ตั้งสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่ใกล้เคียงที่สุด อยู่ในลำดับที่ดีกว่า

๒) กรณีท่ีขอใช้บัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกจากบัญชีของ อ.ก.ค.ศ. 

เขตพื้นที่การศึกษาประเภทเดียวกันและต่างประเภทกัน ให้จัดลำดับที่โดยให้ผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชี 

ของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษาประเภทเดียวกัน อยูในลำดับท,ีดีกว่าก่อน แล้วจึงจัดลำดับท่ีจากบัญชีผู้ได้รับ 

การคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษาต่างประเภทกัน ทั้งนี ้หากมีบัญชีประเภทเดียวกันมากกว่าหนึ่งบัญช ี

หรือต่างประเภทกันมากกว่าหนึ่งบัญช ีให้จัดลำดับที'ของบัญชีแต่ละประเภทโดยพิจารณาจากระยะทางที่ตั้ง 

สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาท่ีใกล้เคียงท่ีสุด อยูในลำดับที่ดีกว่า

ทั้งนี ้เมื่อผู้ได้รับการคัดเลือกรายใดได้รับการประกาศรายชื่อเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก 

ของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา หรือ อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ ที่ขอใช้บัญชีแล้ว จะถูกยกเลิก 

การขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีเดิม

๔.๓.๒ แจ้งประกาศรายขื่อผู้ได้รับการคัดเลือกให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

หรือสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ ที่เป็นเจ้าของบัญช ีทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ เพื่อเสนอ อ.ก.ค.ศ. 

เขตพื้นที่การศึกษา หรือ อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ แล้วแต่กรณ ีเพื่อมีมติยกเลิกการขึ้นบัญช ี

ผู้ได้รับการคัดเลือกรายนั้นในบัญชีเดิม

๔.๓.๓ เสนอ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา หรือ อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ 

แล้วแต่กรณ ีเพื่อพิจารณาอนุมัติให้บรรจุและแต่งตั้งผู้ได้รับการคัดเลือกที,มีคุณสมบัติครบถ้วนตามมาตรฐานตำแหน่ง 

และให้ผู้มีอำนาจตามมาตรา ๔๓ สั่งบรรจุและแต่งตั้ง และดำเนินการบรรจุและแต่งตั้งให้แล้ว}ส.ร็จโดยเร็ว '

กรณีการขอใช้บัญชีที่ดำเนินการในช่วงเวลาท่ีบัญชีผู้ได้ร้า 

เขตพื้นที่การศึกษา หรือ อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ เจ้าของบัญช ีใกี่; 

ต้องเร่งดำเนินการบรรจุและแต่งตั้งให้แล้วเสร็จโดยเร็ว ทั้งนี ้ต้องไม่หลังวันที่บัญชีผู้ได:รับก' 

เขตพีนทีการศึกษา หรือ อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ เจ้าของบัญช ีครบ'อายุการซินบัญชี' 
'ป-)น-ร/

I รับการคัดเลือฺกของ อ.ก.ค.ศ.
๕.v ๙ 

เล้ครบอายุการขนบัญชี

'บการคัดเลือกของ^.ก.ค.ค/
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ทั้งนี ้เมื่อบรรจุและแต่งทั้งแล้ว สถานศึกษาที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้ง 

ต้องมีอัตรากำลังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา สายงานบริหารสถานศึกษา ไม่เกินเกณฑ์อัตรากำลัง 

ที ่ก.ค.ศ. กำหนด

๕. การดำเนินการของเจ้าของบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก

๕.๑ ให้สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา หรือสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ แล้วแต่กรณ ี

เสนอ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา หรือ อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ พิจารณาการขอใช้บัญช ี

ผู้ได้รับการคัดเลือก และแจ้งมติอนุมัติหรือไม่อนุมัติให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือสำนักบริหารงาน 

การศึกษาพิเศษ ที่ขอใช้บัญชีทราบผลการพิจารณาโดยเร็ว

๕.๒ กรณ ีอ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา หรือ อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ 

อนุมัติให้ใช้บัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก ให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ 

แล้วแต่กรณ ีที่เป็นเจ้าของบัญช ีมีหนังสือสอบถามความสมัครใจผู้ได้รับการคัดเลือกตามรายขื่อและลำดับที ่

ตามจำนวนที่ได้รับอนุมัต ิตามแบบสอบถามความสมัครใจของผู้ได้รับการคัดเลือกที่กำหนดแนบท้ายหลักเกณฑ์ 

และวิธีการนี ้แล้วส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับเป็นรายบุคคลไปตามที่อยู่ที่ปรากฏในใบสมัคร หรือท,ีอยู ่

ที่ได้แจ้งเปลี่ยนไว้สำหรับการจัดส่งเอกสาร โดยแจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับลำดับที่ของผู้ได้รับการคัดเลือก รายชื่อและที่ตั้ง 

ของสถานศึกษาที่จะบรรจุและแต่งตั้ง ให้ผู้ได้รับการคัดเลือกทราบ พร้อมทั้งแจ้งให้ทราบว่า ผู้ได้รับการคัดเลือก 

รายใดท่ีสมัครใจและได้รับการประกาศรายชื่อเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา หรือ อ.ก.ค.ศ. 

สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ ผู้'ขอใช้บัญชีแล้ว หากไม่ไปรายงานตัวตามวัน เวลา และสถานทีท,ีกำหนด 

หรือขอสละสิทธิการบรรจุและแต่งตั้งเป็นลายลักษณ์อักษร หรือไม่อาจรับการบรรจุและแต่งตั้งตามวันที่กำหนดได ้

ให้ถือว่าผู้ได้รับการคัดเลือกรายนั้นสละสิทธิการบรรจุและแต่งตั้งและจะถูกยกเลิกการข้ึนบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก 

ทั้งบัญชีเดิมและตามประกาศรายชื่อผู้ได้รับการคัดเลือกของผู้ขอใช้บัญชี

ทั้งนี ้การสอบถามตามวรรคหนึ่ง อาจให้มีการสอบถามความสมัครใจของผู้ได้รับการคัดเลือก 

มากกว่าจำนวนที่ขอ เพื่อเป็นผู้สมัครสำรองตามจำนวนที่เห็นว่าเหมาะสมในคราวเดียวกันได้โดยต้องระบุให้ชัดเจนว่า 

ผู้ถูกสอบถามความสมัครใจรายนั้น ถูกสอบถามในฐานะผู้สมัครใจสำรอง และจะได้รับการพิจารณาเมื่อผู้ได้รับ 

การคัดเลือกในลำดับที่ท่ีดีกว่าไม่สมัครใจ

การตอบรับของผู้ได้รับการคัดเลือกทั้งกรณีสมัครใจและไม่สมัครใจ ให้แสดงความจำนง 

ตามแบบที่กำหนดแนบท้ายหลักเกณฑ์และวิธีการนี ้แล้วส่งคืนทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับถึงสำนักงาน 

เขตพื้นที่การศึกษา หรือสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ ที่เป็นเจ้าของบัญช ีหากพ้นกำหนด ให้ถือว่าผู้ถู.figอบถาม

ความสมัครใจรายนั้นสละสิทธิในการแสดงความจำนงคร้ังนี ้โดยยังคงการข้ึนบัญช ี

ตามลำดับที'ในบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา หรือ /ก. 

การศึกษาพิเศษ ที่เป็นเจ้าของบัญชีเดิม

ผู้ได้รับ-คารคัดแลือกไว ้

ค.ศ. สำนักบริหารงาน

ป-ำำ-'/ \
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๕.๓ เมื่อได้รับหนังสือตอบรับจากผู้ได้รับการคัดเลือกแล้ว ให้พิจารณาดำเนินการเฉพาะ 

ผู้'ที่สมัครใจ โดยให้แจ้งรายชื่อ ลำดับที ่เอกสารหลักฐานการสมัครคัดเลือก หนังสือสอบถามความสมัครใจ 

และที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ของผู้สมัครใจ เท่ากับจำนวนตำแหน่งว่างท,ีผู้ขอใช้บัญชีได้ขอไว ้ทางไปรษณีย ์

ลงทะเบียนตอบรับ ให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ ที่ขอใช้บัญชีเพื่อทราบ 

และดำเนินการในส่วนที่เก่ียวข้องต่อไป

๕๔เมื่อได้รับหนังสือแจ้งประกาศรายช่ือผู้ได้รับการคัดเลือกจากการนำรายช่ือผู้ได้รับการคัดเลือก 

ในบัญชีหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีอื่น จากสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา หรือสำนัก 

บริหารงานการศึกษาพิเศษ ที่ขอใช้บัญชีแล้วให้เสนอ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษาหรืออ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงาน 

การศึกษาพิเศษ แล้วแต่กรณี เพื่อมีมติยกเลิกการขึ้นบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกรายนั้นในบัญชีเดิม

๖. เมื่อผู้มีอำนาจตามมาตรา ๕๓ มีคำสั่งบรรจุและแต่งตั้งแล้ว ให้ส่งสำเนาคำสั่งบรรจุและแต่งตั้ง 

ผู้ได้รับการคัดเลือกพร้อมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องไปยังสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือสำนักบริหารงาน 

การศึกษาพิเศษ แล้วแต่กรณ ีและสำนักงาน ก.ค.ศ. หน่วยงานละ ๑ ขุด ภายในเจ็ดวัน นับตั้งแต่วันออกคำสั่ง 

เพื่อตรวจสอบคำส่ัง

๗. การนำรายชื่อผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีหนึ่งไปข้ึนเป็นบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีอื่น 

ให้ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในหกสิบวัน นับตั้งแต่วันที่เจ้าของบัญชีได้รับคำขอใช้บัญชี จนเสร็จสิ้นการส่ังบรรจ ุ

และแต่งตั้ง โดยคำนึงถึงหลักธรรมาภิบาล และประโยชน์ที่ทางราชการจะได้รับเป็นสำคัญ

หากมีกรณีใดที่ไม่สามารถดำเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีการนี้ได ้หรือ; 

ตามหลักเกณฑ์และวิธีการนี้ให้เสนอ ก.ค.ศ. พิจารณาหรือวินิจฉัย

ทน



แบบฟอร์มหนังสือสอบถามความสมัครใจของผู้ได้รับการคัดเลือก

(ตำแหน่งรองผู้อำนวยการสถานศึกษาและผู้อำนวยการสถานศึกษา) 

สำหรับ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา/อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ เจ้าของบัญชี

(แนบท้ายหลักเกณฑ์และวิธีการฯ ตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. ที ่ศธ ๐๒๐๖.๖/ว ลงวันที ่ พฤศจิกายน ๒๕๖๘)

ท ีศธ

เรือง

........................ สำนักงาน................................................................................... 

วันที.่.......................................................

สอบถามความสมัครใจเพื่อนำรายชื่อผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีอื่น

เรียน นาย/นาง/นางสาว .....................................................................................

สิ่งที่ล่งมาด้วย ๑. รายชื่อสถานศึกษาที่จะบรรจุและแต่งตั้งฯ

๒. แบบแสดงความจำนงเพื่อเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีอื่น

ตามที่ท่านเข้ารับการคัดเลือกเพื่อบรรจุและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งรองผู้อำนวยการสถานศึกษา/ 

ผู้อำนวยการสถานศึกษา ป ีพ.ศ............และได้รับการขึ้นบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา............... /

อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ (เจ้าของบัญชี) ในตำแหน่ง........................................ลำดับท่ี................นั้น

เนื่องจาก อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นท่ีการศึกษา..................................../อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ

(ผู้ขอใข้บัญชี) ขอรายชื่อผู้ไต้รับการคัดเลือกเพื่อไปบรรจุและแต่งตั้งในสถานศึกษา ตามสิงที่ล่งมาด้วย ๑ จึงขอให้ท่าน 

แสดงความจำนงว่า จะสมัครใจหรือไม่สมัครใจไปเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีอื่นตามแบบแสดงความจำนง ตามสิ่งที่ล่งมาด้วย ๒

เมือท่านแสดงความจำนงสมัครใจและได้รับการประกาศรายชื่อเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ.

เขตพื้นที่การศึกษา /อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ แล้ว ท่านจะถูกยกเลิกจากการขึ้นบัญชี

เป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีเดิมหากท่านแสดงความจำนงไม'สมัครใจท่านยังคงมีสิทธิการขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก 

ของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา/อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ ที่ขึ้นบัญชีผู้ไต้รับการคัดเลือกไว้เดิม

กรณีที่ท่านได้รับการประกาศรายชื่อเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกตามประกาศของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา 

................................/อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ แล้ว หากไม่ไปรายงานตัวตามวัน เวลา และสถานที ่

ที่กำหนด หรือขอสละสิทธิการบรรจุและแต่งตั้งเป็นลายลักษณ์อักษร หรือไม่อาจรับการบรรจุและแต่งตั้งตามวันที่กำหนดได ้

ถือว่าท่านสละสิทธิการบรรจุและแต่งตั้ง และจะถูกยกเลิกการขึ้นบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกทั้งบัญชีเดิมและตามประกาศรายชื่อ

ผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา ./อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ ผู้ขอใช้บัญชี

จึงเรียนมาเพื่อทราบและขอให้ท่านแสดงความจำนง ตามแบบที่กำหนดตามสิงที่ส่งมาด้วย ๒ แล้วส่งกลับไปยัง

สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา.

ภายในวันที.่.....................

........... /สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ (เจ้าของบัญชี) ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 

(เจ้าของบัญชีกำหนด)โดยพิจารณาจากวันประทับตราของที่ทำการไปรษณีย์ต้นทาง

บนจดหมายลงทะเบียนตอบรับ หากพ้นกำหนด จะถือว่าท่านสละสิทธิในการแสดงความจำนงในครั้งน้ี

ขอแสดงความนับถือ

(ลงชื่อ)...........................................

กลุ่มบริหารงานบุคคล (

โทร.............................................
โทรสาร.................................. ตำแหน่ง.........................................

หมายเหต ุ๑. แบบฟอร์มหนังสือบ้ีสามารถปรับได้ตามความเหมาะสม

๒. ให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา/สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ เช้าของบัญชี แจ้งท่ีอยู่เพื่อให้ผัเ 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เจ้าของบัญช ีดังบี้

สพท/สศศ. 

เลขท่ี...... 

ตำบล..... 

จังหวัด...  

โทร...........  

E-mail....

.ถนน....................

.......... อำเภอ........ 

......รหัสไปรษณีย ์

............โทรสาร ....

เงความจำนงตอบุ.หนังสือกลับไปยัง ำ นีน้ี้

นี้''



แบบแสดงความจำนงเพี่อเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีอื่น 

ตำแหน่งรองผู้อำนวยการสถานศึกษาและผู้อำนวยการสถานศึกษา

(แนบท้ายหลักเกณฑ์และวิธีการฯ ตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. ที ่ศธ ๐๒๐๖.๖/ว ลงวันที ่ พฤศจิกายน ๒๔๖๘)

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)........

ได้ขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกของ อ.ก.ค.ศ. 

ในตำแหน่ง............................................................  

ขอแจ้งความจำนง ดังนี้

เขียนที ่....  

วันที.่......... เดือน. 

...............นามสกุล

พ.ศ.

.............อาย ุ

ป ีพ.ศ.......

.ปี

สมัครใจไปรับการบรรจุและแต่งตั้งฯ ตำแหน่ง ในสถานศึกษา

สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่ หรือในสถานศึกษา สังกัดสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ

ตามที่ข้าพเจ้าได้รับแจ้งโดยข้าพเจ้าได้รับทราบและยินยอมให้ยกเลิกการขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีเดิม 

เมื่อข้าพเจ้าได้รับการประกาศรายช่ือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกตามประกาศรายชื่อผู้ได้รับการคัดเลือกของผู้ขอใช้บัญชีแล้ว 

□ ไม่สมัครใจไปเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีอื่น

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(ลงชื่อ) 

ผู้แสดงความจำนง

หมายเหต ุ๑. การจัดลำดับท่ีจากบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก ให้ดำเนินการตามข้อ ๔.๓.๑.๑ และ ๔.๓.๑.๒ 

แล้วแต่กรณี

๒. ให้ส่งแบบแสดงความจำนงเพื่อขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในบัญชีอ่ืนนี ้กลับไปยัง 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา/สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ (เจ้าของบัณชี!ทางไปรษณีย์ 

ลงทะเบียนตอบรับภายในระยะเวลาที่เจ้าของบัญชีกำหนด (ระบุวันที่.......โ...นี้ำำJ

(ห้ามนำส่งด้วยวิธีการอื่นโดยเด็ดขาด)

โดยพิจารณาจากวันประทับตราท่ีทำการไปรษณีย์ต้นทางของหนังสือสอบฤามความสมัครใจ 
(ห้ามนำส่งด้วยวิธีการอื่นโดยเด็ดขาด) (

''ำ%




